بسمه تعالی
فرمت گزارش طراحی سند حمایت طلبی برای ارتقای سلامت
1- گزارش شناسايي و تحليل مشكل:
a. ذکر مشکلات شناسایی شده و روش احصاء آنها
b. گزارش روش و نتیجه اولویت بندی مشکلات
2- گزارش موضوع, اهداف كلي و اختصاصي حمایت‌طلبی 
3- چگونگی شناسايي و تحليل دست اندركاران و بیان دسته بندی آنان و اعلام استراتژی مواجهه با هر گروه
a. بهره برداران:(Beneficiaries) :
b. تصميم گيرندگان :(Decision-makers) :
c. شركا :(Partners) :
d. مخالفين :(Adversaries):
4- گزارش پيام حمايت‌طلبی و اجزای آن
a. بیان محتواي پيام (محتوا باید مستند باشد و حاوی اسناد پشتیبان و پیوست های لازم)
i. توصيف موضوع در پيام
ii. بيان مسئله( بزرگي و اهمیت موضوع) بيان نتايج و تبعات حاصل از مساله
iii. تبیین تاثير منفي مشكل بر جامعه يا گروه هاي جمعيتي
iv. انتظارات از گروه مخاطب
b. تحلیل زبان پیام و تناسب آن با گروه هدف 
c. فرستنده پيام يا منبع پیشنهادی
d. بیان شكل انتقال پيام يا رسانه و ابزار مورد استفاده
5- تبیین سبک های مورد استفاده در پیام
6- بیان راهبرد/راهبردهای حمايت طلبی و علت انتخاب این راهبرد
7- جداول برنامه عملیاتی
8- چگونگی پايش و ارزشيابي برنامه حمایت طلبی
